
年     月份编制外用工考勤表
填报单位（盖章）：                     　　　　　　                        报送日期：　　年　月　日                                                    

	序号
	临时工姓名
	岗　　位
	出勤情况
	假      别
	备   注

	
	
	
	
	事假
	病假
	旷工
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	3
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	9
	
	
	
	
	
	
	


填表说明：1、用工单位请于每月5日前将上月编制外用工出勤情况报人事处；
2、按实际出勤上报，若发现虚报，责任由考勤单位考勤员和负责人承担。
单位考勤员（签字）：                                    单位负责人（签字）：       
